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SOLICITAGAO DE COTAGOES (SDC)
Nu: SDC/002/IPG/2023

FORNECIMENTO SERVICO ALUGUER PARA IMPRESSAO
MULTIFUNCIONAL (DIGITALIZACAO, IMPRESSAO E COPIA)

SECCAO 1: CONVITE PARA APRESENTAGAO DE COTAGAO

O presenté procedimento de aprovisionamento, por solicitagdo de cotagdes, estd conforme o clausulado
inscrito no Decreto-Lei N° 22/2022 de 11 de Maio, sobre o ‘’Regime Juridico Do Aprovisionamento, Dos
Contratos Ptiblicos e Das Infragdes, doravante denominado RJA., e tem por objeto, a Fornecimento Servigo
Aluguer para Impressio Multifuncional (Digitaliza¢do; Impressao e Copia) para Instituto do Petréleo
e Geologia — Instituto Piblico, de acordo com o Caderno de Encargos (Termos de Referéncias) constantes

do Anexo 1, do presente documento.
Este convite para apresentagdo de cotagdo é composto pelos seguintes documentos:

Se¢do 1: O Presente Convite para Apresentagdo de Cotacéo
Seg:ao 2 Instruc;oes e Dados da SDC

Anexo 1 Caderno de Encargos, Composto pelas seguintes partes
Anexo 2: Formulério de Envio de Cotagéo
Anexo .3: Oferta Técnica e Financeira

Ao preparar sua ‘Cotag:ﬁo, oriente—se pelas Instrug:c”)es e Dados da SDC. Observe que as cotac;ééé devem ser
.| enviadas usando o Anexo 1, Formuldrio de Envio de Cotagdo Anexo 2, e do Anexo 3 Oferta Técnica e
- | Financeira, pelo. método e até a data e hora indicados na Seg@o 2. E da stia responsabilidade garantir que sua
cotagdo seja enviada dentro do prazo estabelecido. Cotagdes recebidas apos o prazo fixado, por qualquer
motivo, ndo serdo consideradas para avaliagdo. '

‘Obrigado € ‘estamos isios ceber suas cotagdes.

Gabriel ZA.
Presidente do IPG e do Conselho Diretivo
1F de ‘Marco - de2023
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SECCAO 2: INSTRUCOES E DADOS DA SDC

Introdugio

Os Proponentes deveréo aderir a todos os requisitos desta SDC, incluindo
quaisquer alteragdes feitas por escrito pelo IPG.

Qualquer Proposta apresentada sera considerada como uma oferta do
Proponente e ndo constitui ou implica a aceitagéo da Proposta pelo IPG. O
IPG nédo tem nenhuma obrigago de conceder um contrato a qualquer
Proponente como resilltado desta SDC. :

O IPG reserva-se o direito de cancelar o processo de licitagdo em qualquer
fase sem qualquer responsabilidade de qualquer natureza para o IPG,:
mediante notificagdo aos Proponentes ou publicagio de aviso de
cancelamento no site do IPG.

Forma e prazo para envio
de Cotagao

As propostas devem ser apresentadas em envelope fechado, ao cuidado do
Instituto do Petroleo e Geologia — Instituto Piublico (IPG), Rua Aimutin,
Dili, Timor-Leste até as 17:00 OTL, do dia 31 de Marg¢o de 2023.

Custo de preparacgio da
cotagiig

O IPG nio sera responsével por quaisquer custos associados & preparagdo e
enyio de uma cotagdo por parte do Fornecedor, independentemente do
resultado ou da forma de condugao do processo de selecdo.

Elegibilidade do
Proponente

O proponente deve estar legalmente constituido como empresa, e ter boa
imagem e reconhecido trabalho junto da Administragdo Ptblica do Estado,
neste sentido devidamente quallﬁcada experiente e com recursos financeiros
comprovados. "o :

Neste sentido é obrigatéria a apresentagdo do documento de apresentagdo da
empresa, o Registo Comercial valido, a Certiddo de Dividas valida, o Numero
de identificagdo Fiscal (TIN, sigla em inglés), o extrato bancério dos tltimos
trés meses e copia de contratos idénticos realizados para os departamentos e
6rgdo do Estado, e/ou agéncias internacionais.

Deve também estar registada como Vendor no 51stema Freebalance do
Ministério das Finangas de Timor-Leste.

Resposta ao Pedido de
Cotacdo / Proposta

v O proponente deve preencher a tabela no Anexo 2 e 3.

v O proponente deve verificar a descrlg:ao e especxﬁcag:ao de todos os
Servigos.

v O proponente deve colocar os pregos unitarios e prego total no formulério
de Solicitagdo de Cotagdes / Proposta.

v O proponente deve subscrever o seu acordo com as disposigdes declaradas
quanto a validade da proposta, periodo de entrega, periodo de garantia,
autorizagdo do fabricante e caugdo de desempenho. Todas as variagdes em
relagdo as condi¢bes declaradas devem ser explicadas numa carta oficial a
acompanhar a proposta.
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| Cotagio / Preco ' da

Proposta

v Todos os pregos devem ser apresentados em délares americanos.

. |/ Os pregos devem ser fixados:para a durag:ao do periodo de entrega_

especificado.

v Salvo indicagdo em contrario, a proposta deve ser para a quantidade total
indicada pela entidade adjudicatéria.

Apresentagio da Proposta

V" A proposta deve ser apresentada em envelope fechado a ser entregue ao
cuidado do Instituto do Petréleo e Geologia - Instituto Piblico (IPG),
Unidade de Aprovisionamento, Rua Aimutin Comoro, Dili, o até 2 hora e
data especificadas. ; ;

v Os documentos do procedimento de aprovisionamento, bem como os
documentos da proposta, podem ser apresentados em tétum e em
portugués.

v O resultado da avaliagdo das propostas recebidas é comunicado a todos os
proponentes, indicando a decisdo de adjudicagio.

Caucio de Execucio

v'Se o valor total do contrato exigir uma Garantia de Execugfo, a entidade
adjudicatria emitira uma Carta de Aceitagio, na qual sé inclui a
informag@o da necessdria garantia, para formalizagdo do contrato, Que
servira como notlﬁcag:ao de adJudlcag:ao ke ‘

7O vendedor devera fornecer uma Garantia de Execuc;ao no prazo de sete
dias, no montante especificado no Pedido:de Cotagdo / Proposta ou pelo
menos cinco dias antes da assinatura do contrato.

v O termo do prazo de vigéncia da caugdo de execugdo € de 30 dias apds o

. termo do prazo de execugdo das prestagdes e/ou de vigéncia do contrato.

Pagamento

30 dias apds o recepgdo dos bens, obras e/ou servigos e apresentagdo da
documentagdo de pagamento.

Lingua da Cotagdo

Tétum ou Portugués

Documentagio obrigatoria
a serem apresentados

Certiddo Dividas vélida e legalizada

; Autorlzag;ao de Exercicio de Atividade Econémica, legallzada
Certidéo de Registo Comercial.
Certificado de Registo Comercial, vélido e legalizado.

Extrato da Conta Bancaria. _
Copia do Cartdo Eleitoral ou Bilhete de“Identidade, e Passaporte’se

cidaddo estrangeiro

AN N NN Y

<

Copia de contratos com o Governo de Timor-Leste, cujo objeto se destina
a fornecimento de servi¢o de Aluga maquina Impresaun multifunsaun.

Periodo de validade da
cotagdo

As cotagbes permanecerdo validas por 90 dias a contar do termo do prazo
para apresentagdo de Cotagfo.
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Variacio de preco

Nenhuma variaggo de prego devido a aumento, inflagdo, flutuagéo nas taxas
de cambio ou qualquer outro fator de mercado serd aceita em nenhum
momento durante a validade da cotagfo apés o recebimento da cotagdo.

Condigoes para Liberagao
de
Pagamento

Dentro de 30 dias depois conclusdo bem-sucedida do pedido

Pessoa de contato para

Para informagdes, esclarecimentos e para obter os formularios de compra

correspondéncia, Se¢dio 2, Anexo 1, Anexo 2 e Anexo 3, por favor contato com o:
notificacées e Unidade de Aprovisionamento.
esclarecimentos | Instituto do Petréleo e Geologia — Instituto Publico (IPG)
: | jsoares@ipg.tl e hfreitas@ipg.tl
Rua: Delta 1, Aimutin, Comoro, Dili, Timor-Leste
Telf. (+670) 3310 179
Clarificagio Nzo serdo aceites pedidos de esclarecimento de Proponentes com

‘| de Margo de 2023

antecedéncia inferior a 5 dias do prazo de apresentacdo. As respostas ao
pedido de esclarecimento serfio comunicadas por e- -CONCUISO OU €- -mail até 24

Avaliac¢do das propostas e
adjudicac¢io do contrato

v Cumprimento de todos os requisitos especificados no Anexo 1.

V'As propostas sdo avaliadas em fungdo dos requisitos de elegibilidade,
descrig¢do/especificagdo técnica, quantidade e condigdes comerciais.

v Apés verificagdo e corregdo aritmética, as cotagdes identificadas como
substan01almente sensiveis serdo reavaliadas para escolher 0. prego mais
"baixo, que serd a base para a adjudicaggio do contrato.

v A notificagdo de adjudicagfio serd efetuada através da emissdo de uma
Ordem de Compra pela entidade adjudicatéria.

v O proponente sobre o qual recaiu a decisdo de adjudicag?o, confirma a
aceitagdo da Ordem de Compra por e-mail ou recebendo a Ordem de
Compra em orlgmal

v'Sem prejuizo do acima exposto, a entidade adjudicatdria reserva-se o

direito de aceitar ou rejeitar qualquer proposta, ou de cancelar o processo
de proposta em qualquer momento antes da decis@o de adjudicagéo.

Prazo para Reclamacio

10 dias.
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ANEXOS
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.ANNEXO 1: Caderno De Encargos

FORNECIMENTO SERVICO ALUGUER PARA IMPR”ESS,AO
MULTIFUNCIONAL (DIGITALIZACAO, IMPRESSAO E COPIA)

PARTE I
INFORMACOES BASICAS

O Instituto do Petroleo e Geologia, Instituto Publico (IPG, IP) ¢ uma das InstituicGes
Publicas do Ministério dos Petréleos e Minerais do Governo de Timor-Leste que foi criado
a0 abrigo do Decreto-Lein.® 33/2012. A actividade principal‘desta Instituicio é desenvolver
estudos de geologia, recursos minerais incluindo petréleo e gas, bem como pesquisar 0s
Geo-Riscos, bem como a hidrogeologia do pais como forma de apoiar o desenvolvimento
sustentavel de Timor-Leste.

OBJETIVOS
O Instituto do Petroleo e Geologia, Instituto Pablico (IPG, I.P.) pretende celebrar um

contrato quadro com entidade competente;e elegivel para a prestagdo de Servigos de Aluguer
de Impressoras/Copiadoras -a fornecedor idéneo -para satisfazer e dar- resposta as
-necessidades de impressdo e copia para Escritorio Central do IPG localizado na Rua: Delta
1, Aimutin, Comoro Dili, Timor Leste pelo periodo de um (1) ano, de 1 de-abril de 2023 a
. 31 de dezembro de 2023, com p0551b111dade de prorrogac;ao por mais ‘um ano mediante
" satisfagdo da avallag:ao de desempenho.

ESCOPO DE'TRABALHO

1.. O contrato teré inicio com a instalagéio dos referidos equipamentos no local definido e acordado
pelo IPG pelo prazo de 1 (um) ano.

2. ‘Fornecer e manter a maquina de impressdo, particularmente descrita abaixo de acordo com as

especificagdes.

A maquina deve ser. inspecionada mensalmente, € servigos como ajuste e reparo sempre que

necessario para manter as maquinas em boas condig¢des de funcionamento em um dia itil normal

e hordrio de trabalho.

4. Os servigos de reparo "on-call" devem ser prestados no dia ou no méximono dia segumte ao
recebimento da solicitagéo.

5. Havendo necessidade de retirar a maquina para reparo, devera ser entregue no mesmo dia uma
substituta temporéria, com as mesmas oumelhores especnﬁcaqoes funcionais da unidade em
reparo, mesmo que seja de modelo ou marca diferente.

6. Havendo necessidade de unidades adicionais, as unidades de servigo serdo fornecidas a pedldo
do IPG ao mesmo custo e nos mesmos termos e condigdes.

(98
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REQUISITOS

Fornecer e disponibilizar os seguintes bens e servigos ao IPG sem custos adicionais: -

1. Servigos de manuten¢do e reparagéo, incluindo pegas sobressalentes.

2. O toner e outros itens consumiveis seréo fornecidos pelo provedor de servigos “exceto papel”.

3. Todos os custos de instalagdo e entrega das maquinas serdo de responsabilidade do fornecedor;

4. Fornega treinamento gratuito do operador ao usudrio final.

ESPECIFICACAO

1. A maquina impressora/copiadora/scanner deve atender ao minimo das seguintes especificagdes:

2. A impressora/copiadora/scanner deve oferecer 6tima saida e manuseio de papel

3. A impressora/copiadora/scanner deve ser capaz de imprimir/copiar/digitalizar em cores

4. O minimo de paginas por minuto € de aproximadamente 20-25 paginas para preto e branco e
colorido

5. A impressora/copiadora/scanner deve ter capacidade de rede integrada

6. ‘A impressora/copiadora/scanner deve ser capaz de imprimir/copiar/digitalizar documentos de
um ou dois lados automaticamente
Papel de vérios tamanhos (A4 e A3)

8. Recursos extras de impressdo sdo desejaveis »

"PARTE II

FORMA DE PAGAMENTO

1. Apos a conclusdo dos servigos o fornecedor selecionado deverd enviar uma fatura mensal ao
IPG. ’

2. Os pagamentos s6 serdo efectuados se o fornecedor seleccionado tiver cumprido todas as suas
obrigagoes’ contratuais até & data de apresentac;:ao da factura.

3. O pagamento sera feito até 30 dias apds a conclusdo do servigo e recebimento da fatura do

fornecedor mensalmente.

IPG SDC —Fevereiro 2023 7 Rua: Delta 1, Aimutin, Comoro, Dili,
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ANNEXO 2: FORMULARIO DE ENVIO DE COTACAO

Esta Solicitagdo de Cotagdo é composta pelos seguintes documentos: Solicita-se que as Proponentes
preencham este formuldrio, incluindo o Perfil da Empresa e a Declaragdo da Proponente, assinem
e devolvam como parte de sua cotagdo juntamente com o Anexo 3: Proposta Técnica e Financeira.
O Concorrente deverd preencher este formuldrio de acordo com as instrugdes indicadas. Nenhuma
alterag¢do em seu formato serd permitida e nenhuma substitui¢do serd aceite.

Nome do

Proponente:

Referéncia de SDC: Data:
Descri¢do do item Detalhe

Nome legal do Proponente ou
entidade lider para JVs

Endereco Legal, Cidade, Pais

Numero de contato -

E-mail

Ano de registro

Estrutura legal

Prazo de entrega

Local de entrega

Periodo de Garantia

‘Formulério de autorizagéo do
fabricante

Garantia de Execugio

IPG SDC —Fevereiro 2023 8 Rua: Delta 1, Aimutin, Comoro, DIli,
Timor-Leste.

Telf. (670) 3310-179

Website: www.ipg.tl



5
/ ,.\&,\

XPG

Instituto do Petréleo e Geologia — Instituto Publico

(IPG)
Informago bancaria Bank Name:

.| Fornega sua conta bancdria Bank Address:.
dos ultimos trés meses e . wF
detalhe as informagdes da IBAN:
conta do seu respectivo banco )

SWIFT/BIC:

'| Account Currency:

Bank: Account Number:

Experiéncia anterior relevante

Nome dos Detalhes de :
contratos contato do cliente

anteriores 2| e referéncia,
; incluindo e-mail

Valor do contrato

Periodo de Tipos de
atividade : atividades
5 realizadas

IPG SDC —Fevereiro 2023
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Declaragao do Proponente

Sim

Nao | .

O

a

Requisitos e Termos e Condigdes: Eu/No6s lemos e entendemos totalmente a SDC, incluindo as
informagGes e dados do CAC e Tabela de Requisitos. Eu/nés confirmo/confirmamos que o Proponente
concorda em ficar vinculado a eles.

Eu/Nés confirmamos que o proponente tem a capacidade”e as licengas necessarias para atender
totalmente ou exceder os Requisitos e estard disponivel para entregar durante o periodo relevante do
Contrato.

Etica: Ao enviar esta Cotagio, eu/nés garantimos que o Proponente: nio entrou em nenhum acordo
improprio, ilegal, colusivo ou anticompetitivo com qualquer Concorrente; ndo abordou direta ou
indiretamente nenhum representante do Comprador (exceto o Ponto de Contato) para fazer lobby ou
solicitar informagdes em relagdo a RFQ; ndo tentou influenciar ou fornecer qualquer forma de indugdo
pessoal, recompensa ou beneficio a qualquer representante do Comprador.

Conflito de interesses: Eu/N6s garantimos que o Proponente ndo tem Conflito de Interesse real,
potencial ou percebido ao enviar esta Cotagdo ou firmar um Contrato para cumprir os Requisitos.
Quando surgir urh Conflito de Interesse durante o processo de SDC, o Proponente o reportara
imediatamente ao Ponto de Contato da Orgamzag:ao Compradora

Pronblcoes, Sancdes: I/ "Noés Declaramos que nossa empresa, _suas aﬁlladas ou subsididrias ou

funciondrios, incluindo quaisquér membros de JV/Consércio ou subcontratados ou fornecedores para
qualquer parte do contiato nio estio sob proibigio de aquisigdo pelas Nagdes Unidas, incluindo, mas
ndo limitado s proibigdes derivadas do Compéndio das Listas de Sangdes do Conselho de Seguranga

'|das Nagdes Unidas e ndo foram suspensas, impedidas, sancionadas ou de outra forma identificadas como

inelegiveis por qualquer Organizagio das Nagdes Unidas ou Grupo do Banco Mundial ou qualquer outra
Organizagio internacional.

Faléncia: /N30 declaramos faléncia, nfo estamos envolvidos em processos de faléncia ou recuperagio
judicial e ndo hd nenhum julgamento ou agdo legal pendente contra eles que possa prejudicar suas
operagdes no futuro previsivel.

Periodo de Validade da Oferta: Eu/Nés confirmo que esta Cotagéo, incluindo o prego, permanece
aberta para aceitago para a Validade da Oferta.

Eu/Nés entendemos e reconhecemos que vocé ndo € obrigado a aceitar qualquer Cotagdo que receber e
certificamos que os produtos oferecidos em nosso as cotagdes sdo novas e ndo utilizadas.

a

O

Ao assinar esta declaragfo, o signatario abaixo representa, garante e concorda que foi autorizado pela(s)
Organizag&o (8es) a fazer esta declarag@o em seu nome.

Assinatura:

Nome:
Titulo:

Data:

IPG SDC —Fevereiro 2023 10 Rua: Delta 1, Aimutin, Comoro, Dili,
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ANNEXO 3: OFERTA TECNICA E FINANCEIRA - Servigos .

Os licitantes devem preencher este formuldrio, assind-lo e devolvé-lo como parte de sua proposta
Jjunto com o Anexo 2: Formuldrio de envio de cotagdo. O Concorrente deverd preencher este
fornuildrio de acordo com as instrugdes indicadas. Nenhuma alteragdo em seu forinato serd
ermitida e nenhuma substitui¢do serd aceita.

Nome do
Proponente:
Referéncia de SDC: | - : Data:

Fornecimento Servico Aluguer para Impressio Multifuncional (Digitalizacdo, Impressio e

Copia :
No. - ' Descricdo * Quantidade ‘* Prego Total Preco’
Unitario US$
(USS)

(V3]

Aluguer Maquina Fotocépia
Multifungdes ( Imprimi, Fotocopia &
1 | Digitalizago) :

Imprimi Colorido _ o1

Imprimi ndo colorido ( B/W) 1

e Envie e/ou anexe-sua lista comercial comum de pregos ‘de Servico de Aluguer
Magqiiina Fotocépia Multifuncdes. ’ -
" O precoda cotagéeb deve ser fixado durante o periodo do contrato ;

Eu, abaixo assinado, certifico que estou devidamente autorizado a assinar esta cotagéo e vincular
a empresa abaixo caso a cotagéo seja aceita.

Nome e enderego exatos da empresa Assinatura autorizada:
Nome da empresa Data:
Enderego: Lo -| Nome: -
nimero de telephone/felemovel: | Titulo Funcional de Autorizado
.Endereco de email: =~ " | Signatério:
) ) Endereéo de email:
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